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	注意事项

命题教师请注意：

1、试题标题字号为黑体5号字，题干字号为宋体5号字。行距原则上为1.5倍行距（如无法排下，可适当调整。本注意事项即是五号宋体，行距1.5倍。行距请在菜单栏中“格式”中的“段落”中选取）

2、试卷满分为150分（政治、外国语为100分）。
3、上交研招办的试卷word文档以科目代码和考试科目命名，例如“802结构力学”。答案同样但需加“答案”两字，如“802结构力学答案”（科目代码在聘书和招生简章上均可查到）。无答案的试题研招办不予收取。试卷和答案均由研招办现场打印（如为手写答案可直接交往），命题教师无需自行打印。

4、每一试题请标清小题数量，每题分值，本题总分。见下例。

示例：

一、名词解释（共5题，每题4分，共20分）

1、…
2、….。

二、填空题（共5题，每空1分，共15分）

1、…..

2、…..
三、计算题（（共3题，每题8分，共24分）
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	5、如有插入图片，在“设置图片格式”时，请在“版式”中选用“四周型”或“紧密型”。参见下例。
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